
  

 

 

PROCEDIMENTO DE AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ESCRITÓRIO E 
PAPELARIA 

REF02/TDHIT/AID012590/08/1/2023 

ANEXO II - OFERTA TÉCNICA E FINANCEIRA 
 

POR FAVOR, LEIA ATENTAMENTE 
ANTES DE PREENCHER O FORMULÁRIO 

 

Material de escritório e papelaria 

OFERTA TÉCNICA 

Os concorrentes são convidados a completar o modelo nas páginas seguintes:  

● No caso de proposta para lotes múltiplos e em caso de diferenças entre os lotes (disponibilidade de 

material, quantidade, etc.), duplique a tabela abaixo para ter uma tabela específica para cada lote. é 

possível fornecer uma tabela única mesmo para vários lotes se a informação for a mesma para os 

diferentes lotes. 

● Na primeira linha insira o número do lote/dos lotes ao qual/a quem a tabela se refere 

● A coluna 2 é preenchida pela entidade adjudicante e mostra as especificações exigidas (não devem 

ser alteradas pelo proponente),  

● A coluna 3 deve ser preenchida pelo proponente e deve especificar se o proponente tem capacidade 

de fornecer o item especificado na coluna 2 

● A coluna 4 deve ser preenchida pelo proponente e deve indicar os números de dias previstos para 

entregar o material de escritório e papelaria depois de ter recebido uma ordem de compra. 

● A coluna 5 permite ao proponente fazer comentários sobre os productos propostos e fazer eventuais 

referências à documentação. Por exemplo, o fornecedor pode ter outras variedades de material de 

escritório e papelaria que são diversas daquelas pedidas. 

A eventual documentação fornecida deve indicar claramente (destacar, marcar) as especificações técnicas 

oferecidas e as opções incluídas, se existirem, para que os avaliadores possam ver a configuração exata. As 

ofertas que não permitam identificar com precisão as especificações podem ser rejeitadas pelo comité de 

avaliação. A oferta deve ser suficientemente clara para permitir aos avaliadores fazer uma comparação fácil 

entre as especificações solicitadas e as especificações oferecidas. 
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OFERTA TECNICA 

 

Numero/s Lote/s:_________________________ 

1. 2. 3. 4. 5. 

Número 
do item 

Especificações mínimas exigidas Unidade 

Disponibilidade a 
oferecer o item 

por todo o prazo 
do contrato 

Prazo de 
entrega 
(Nr. de 
dias) 

Notas, observações, referência 
à documentação 

1 Papel, Resma A4 Caixa Caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

2 Canetas (diferentes cores) Caixa com 60 unidades Caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

3 Envelopes 324x229 mm Embalagem de 50 peças Embalagem ⬜ Sim ⬜ Não     

4 Envelopes 229x162 mm Embalagem de 50 peças Embalagem ⬜ Sim ⬜ Não     

5 Envelopes 324x457 mm Embalagem de 50 peças Embalagem ⬜ Sim ⬜ Não     

6 Toner HP HP laserjet  Unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

7 Toner CANON  Unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

12 
Laminação (emplastificação) BI, A4  e A5 
(Manuais) 

  
Por 

unidade 
⬜ Sim ⬜ Não     

13 Mouse Com e sem cabo 
Por 

unidade 
⬜ Sim ⬜ Não     

14 Fita cola papel Embalagem de 3 peças Embalagem ⬜ Sim ⬜ Não     

15 Fita cola adesiva transparente pequena Embalagem de 3 peças Embalagem ⬜ Sim ⬜ Não     

16 Fita cola adesiva transparente grande Embalagem de 3 peças Embalagem ⬜ Sim ⬜ Não     

17 Cola de papel-cola stick (35 gr) Embalagem de 12 peças Embalagem ⬜ Sim ⬜ Não     

18 Pastas de Arquivos A4 capa dura( BANTEX) unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     
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19 Pastas de Arquivos A4 capa semi-rigida unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

20 Clips de ferro grande Caixa com 100 unidades Caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

21 Clips de ferro pequeno (33 mm) Caixa com 100 unidades Caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

22 Agrafos médio Caixa com 5000 unidades Caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

23 Agrafos grandes Caixa com 5000 unidades Caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

24 Agrafadores medio (9342) unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

25 Agrafadores grande unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

26 Saca agrafos unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

27 Furadores grande unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

28 Furadores médio unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

29 Porta canetas unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

30 Papeleiro unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

31 Bostik unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

32 Post It 76x127 mm 100 unidades 
100 

unidades 
⬜ Sim ⬜ Não     

33 Post It 76x101 mm 100 unidades 
100 

unidades 
⬜ Sim ⬜ Não     

34 Processos individuais unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

35 Blocos de nota 5''x8'' 70 folhas caixa de 12 unidade Caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

36 
White board marker (marcador para 
quadro) vários colores 

caixa de 10 unidade Caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

37 
Permanent marker (marcador 
permanente) 

caixa de 10 unidade Caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

38 Apagador para quadro unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     
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39 Quadros de Informação 900x1200 unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

40 Quadros de Informação 1200x1500 unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

41 Borrachas caixa de 10 unidade Caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

42 Lápis de carvão caixa de 10 unidade Caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

43 Lápis coloridos caixa de 10 unidade Caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

44 Sublinhadores pacote de 5 unidade pacote ⬜ Sim ⬜ Não     

45 Pilhas alcalinas pequenas AAA jogo de 4 jogo ⬜ Sim ⬜ Não     

46 Corretor unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

47 Separadores plásticos deferentes cores unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

48 
Pastas Plásticas (sheet protectors) A4 50 
unidades 

pacote de 50 unidade pacote ⬜ Sim ⬜ Não     

49 Flash/USB 2 GB unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

50 Flash/USB 4 GB unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

51 Flash/USB 8 GB unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

52 Flash/USB 16 GB unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

53 Calculadora Cientifica unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

54 Papel Químico 
embalagem de 100 
unidades 

embalagem ⬜ Sim ⬜ Não     

55 Tesouras grandes unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

56 Tesouras pequena unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

57 Tesouras media unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

58 Flip Chart estrutura metálica unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

59 
Flip Chart papel (23"x32"-585x810-80 gr-
25 folhas) 

unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     
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60 Afiadores de Lápis unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

61 Régua metálica 50 cm unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

62 Régua plástica 50 cm unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

63 Régua plástica 20 cm unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

64 Elástico de borracha (diferentes medidas) caixa caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

65 Picos para quadro de Informação caixa de 50 unidades caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

66 
Quadro de aviso de moldura madeira 
Cortiça 900x1200 

unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

67 
Quadro de aviso de moldura madeira 
Cortiça 1200x1500 

unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

68 Cartolina resma A1 eA4 unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

69 Agendas unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

70 Clipfolder unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

71 Clipfolder duplo unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

72 Caderno A5 capa dura 200 PG caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

73 Caderno A4 capa dura 200 PG caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

74 Pastas plásticas arquivo com botão unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

75 Giz brancos caixa caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

76 Giz cores deferentes caixa caixa ⬜ Sim ⬜ Não     

77 Apagador para quadro de giz unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

78 Balde de lixo unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

79  unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

80 Secretarias unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

81 Pasta de arquivo morto unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     
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83 Álcool liquido para limpar quadro Em frasco unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

84 Quadro branco unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

85 Papel gigante unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

86 Cartão de memória (micro 64GB e 128GB) unidade Unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

87 Disco Duro Externo unidade Unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

88 Papel Químico Embalagem Unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

89 Caneta Allwrite Embalagem Unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

90 Tripé unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

91 Porta canetas metálico e de madeira unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

92 Furador unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

93 Pastas plásticas unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

94 Almofada para carimbo unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

95 Elásticos Embalagens unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

96 Pranchetas unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

97 Tinta para Carimbo unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

98 Fita Cola unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

99 Micas unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

100 Bolco de notas A4 e A5 unidade unidade ⬜ Sim ⬜ Não     

101 Entrega no escritório da terre des hommes italia1 // ⬜ Sim ⬜ Não     

     

 
1 Os Escritórios da Terre des Hommes estão localizados nos seguintes endereços: DH situ: Av. Amílcar Cabral, nº 1349, R/C, Maputo. Rua. Capitão Cardoso dos Santos, n. 118, 
Beira R/C, Rua de Sofala N. 719, Nampula 
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OFERTA FINANCEIRA 

Os concorrentes são convidados a completar o modelo nas páginas seguintes:  

● No caso de proposta para lotes múltiplos e em caso de diferenças entre os lotes (disponibilidade de 

material, quantidade, etc.), duplique a tabela abaixo para ter uma tabela específica para cada lote. é 

possível fornecer uma tabela única mesmo para vários lotes se a informação for a mesma para os 

diferentes lotes. 

● Na primeira linha insira o número do lote/dos lotes ao qual/a quem a tabela se refere 

● A coluna 2 é preenchida pela entidade adjudicante e mostra as especificações exigidas (não devem 

ser alteradas pelo proponente),  

● A coluna 3 deve ser preenchida pelo proponente e deve especificar o preço unitário e total (sem o 

custo de transporte) de cada item especificado na coluna 2 

● A coluna 4 permite ao proponente de fazer comentários sobre o seu fornecimento proposto e fazer 

eventuais referências à documentação. 

 

A eventual documentação fornecida deve indicar claramente (destacar, marcar) as especificações técnicas 

oferecidas e as opções incluídas, se existirem, para que os avaliadores possam ver a configuração exata. As 

ofertas que não permitam identificar com precisão as especificações podem ser rejeitadas pelo comité de 

avaliação
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OFERTA FINANCEIRA 

Numero/s Lote/s:_________________________ 

1. 2. 3. 4. 

Número 
do item 

Especificações mínimas exigidas Preço oferecido 
Notas, observações, 

referência à documentação 

Irem Características Unidade 
Quantidade 

pedida 

Preço 
Unitário 

(MNZ) sem 
impostos 

Preço Total 
(MNZ) sem 
impostos 

  

1 Papel, Resma A4 Caixa Caixa  n/a   n/a   

2 Canetas (diferentes cores) Caixa com 60 unidades Caixa n/a   n/a   

3 Envelopes 324x229 mm Embalagem de 50 peças Embalagem n/a   n/a   

4 Envelopes 229x162 mm Embalagem de 50 peças Embalagem n/a   n/a   

5 Envelopes 324x457 mm Embalagem de 50 peças Embalagem n/a   n/a   

6 Toner 85A HP laserjet MFP M141W Unidade n/a   n/a   

7 Toner C-EXV CANON 1435i Unidade n/a   n/a   

12 
Laminação (emplastificação) BI, 
A4  e A5 (Manuais) 

  Por unidade 
n/a 

  
n/a 

  

13 Mouse Com e sem cabo Por unidade n/a   n/a   

14 Fita cola papel Embalagem de 3 peças Embalagem n/a   n/a   

15 
Fita cola adesiva transparente 
pequena 

Embalagem de 3 peças Embalagem 
n/a 

  
n/a 

  

16 
Fita cola adesiva transparente 
grande 

Embalagem de 3 peças Embalagem 
n/a 

  
n/a 
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17 Cola de papel-cola stick (35 gr) Embalagem de 12 peças Embalagem n/a   n/a   

18 
Pastas de Arquivos A4 capa 
dura 

unidade unidade 
n/a 

  
n/a 

  

19 
Pastas de Arquivos A4 capa 
semi-rigida 

unidade unidade 
n/a 

  
n/a 

  

20 Clips de ferro grande Caixa com 100 unidades Caixa n/a   n/a   

21 Clips de ferro pequeno (33 mm) Caixa com 100 unidades Caixa n/a   n/a   

22 Agrafos médio Caixa com 5000 unidades Caixa n/a   n/a   

23 Agrafos grandes Caixa com 5000 unidades Caixa n/a   n/a   

24 Agrafadores medio (9342) unidade unidade n/a   n/a   

25 Agrafadores grande unidade unidade n/a   n/a   

26 Saca agrafos unidade unidade n/a   n/a   

27 Furadores grande unidade unidade n/a   n/a   

28 Furadores médio unidade unidade n/a   n/a   

29 Porta canetas unidade unidade n/a   n/a   

30 Papeleiro unidade unidade n/a   n/a   

31 Bostik unidade unidade n/a   n/a   

32 Post It 76x127 mm 100 unidades 
100 

unidades 
n/a 

  
n/a 

  

33 Post It 76x101 mm 100 unidades 
100 

unidades 
n/a 

  
n/a 

  

34 Processos individuais unidade unidade n/a   n/a   

35 Blocos de nota 5''x8'' 70 folhas caixa de 12 unidade Caixa n/a   n/a   
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36 
White board marker (marcador 
para quadro) vários colores 

caixa de 10 unidade Caixa 
n/a 

  
n/a 

  

37 
Permanent marker (marcador 
permanente) 

caixa de 10 unidade Caixa 
n/a 

  
n/a 

  

38 Apagador para quadro unidade unidade n/a   n/a   

39 
Quadros de Informação 
900x1200 

unidade unidade 
n/a 

  
n/a 

  

40 
Quadros de Informação 
1200x1500 

unidade unidade 
n/a 

  
n/a 

  

41 Borrachas caixa de 10 unidade Caixa n/a   n/a   

42 Lápis de carvão caixa de 10 unidade Caixa n/a   n/a   

43 Lápis coloridos caixa de 10 unidade Caixa n/a   n/a   

44 Sublinhadores pacote de 5 unidade pacote n/a   n/a   

45 Pilhas alcalinas pequenas AAA jogo de 4 jogo n/a   n/a   

46 Corretor unidade unidade n/a   n/a   

47 
Separadores plásticos 
deferentes cores 

unidade unidade 
n/a 

  
n/a 

  

48 
Pastas Plásticas (sheet 
protectors) A4 50 unidades 

pacote de 50 unidade pacote 
n/a 

  
n/a 

  

49 Flash/USB 2 GB unidade unidade n/a   n/a   

50 Flash/USB 4 GB unidade unidade n/a   n/a   

51 Flash/USB 8 GB unidade unidade n/a   n/a   

52 Flash/USB 16 GB unidade unidade n/a   n/a   

53 Calculadora Cientifica unidade unidade n/a   n/a   
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54 Papel Químico 
embalagem de 100 
unidades 

embalagem 
n/a 

  
n/a 

  

55 Tesouras grandes unidade unidade n/a   n/a   

56 Tesouras pequena unidade unidade n/a   n/a   

57 Tesouras media unidade unidade n/a   n/a   

58 Flip Chart estrutura metálica unidade unidade n/a   n/a   

59 
Flip Chart papel (23"x32"-
585x810-80 gr-25 folhas) 

unidade unidade 
n/a 

  
n/a 

  

60 Afiadores de Lápis unidade unidade n/a   n/a   

61 Régua metálica 50 cm unidade unidade n/a   n/a   

62 Régua plástica 50 cm unidade unidade n/a   n/a   

63 Régua plástica 20 cm unidade unidade n/a   n/a   

64 
Elástico de borracha (diferentes 
medidas) 

caixa caixa 
n/a 

  
n/a 

  

65 
Picos para quadro de 
Informação 

caixa de 50 unidades caixa 
n/a 

  
n/a 

  

66 
Quadro de aviso de moldura 
madeira Cortiça 900x1200 

unidade unidade 
n/a 

  
n/a 

  

67 
Quadro de aviso de moldura 
madeira Cortiça 1200x1500 

unidade unidade 
n/a 

  
n/a 

  

68 Cartolina resma A1 eA4 unidade unidade n/a   n/a   

69 Agendas unidade unidade n/a   n/a   

70 Clipfolder unidade unidade n/a   n/a   

71 Clipfolder duplo unidade unidade n/a   n/a   
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72 Caderno A5 capa dura 200 PG caixa n/a   n/a   

73 Caderno A4 capa dura 200 PG caixa n/a   n/a   

74 
Pastas plásticas arquivo com 
botão 

unidade unidade 
n/a 

  
n/a 

  

75 Giz brancos caixa caixa n/a   n/a   

76 Giz cores deferentes caixa caixa n/a   n/a   

77 Apagador para quadro de giz unidade unidade n/a   n/a   

78 Balde de lixo unidade unidade n/a   n/a   

79  unidade unidade n/a   n/a   

80 Secretarias unidade unidade n/a   n/a   

81 Pasta de arquivo morto unidade unidade n/a   n/a   

83 
Álcool liquido para limpar 
quadro 

Em frasco unidade 
n/a 

  
n/a 

  

84 Quadro branco unidade unidade n/a   n/a   

85 Papel gigante unidade unidade n/a   n/a   

86 
Cartão de memória (micro 64GB 
e 128GB) 

unidade Unidade 
n/a 

  
n/a 

  

87 Disco Duro Externo unidade Unidade n/a    n/a   

88 Papel Químico Embalagem Unidade n/a     n/a   

89 Caneta Allwrite Embalagem Unidade n/a    n/a   

90 Tripé unidade unidade n/a    n/a   

91 
Porta canetas metálico e de 
madeira 

unidade unidade 
n/a 

  
 n/a 

  

92 Furador unidade unidade n/a    n/a   
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93 Pastas plásticas unidade unidade n/a    n/a   

94 Almofada para carimbo unidade unidade n/a    n/a   

95 Elásticos Embalagens unidade n/a    n/a   

96 Pranchetas unidade unidade n/a    n/a   

97 Tinta para Carimbo unidade unidade n/a    n/a   

98 Fita Cola unidade unidade n/a    n/a   

99 Micas unidade unidade n/a    n/a   

100 Bolco de notas A4 e A5 unidade unidade n/a    n/a   

101 Entrega no escritório da terre des hommes italia2 //   n/a 
 

 n/a    

 

 

 
2 Os Escritórios da Terre des Hommes estão localizados nos seguintes endereços: DH situ: Av. Amílcar Cabral, nº 1349, R/C, Maputo. Rua. Capitão Cardoso dos Santos, n. 118, 
Beira R/C, Rua de Sofala N. 719, Nampula  


